S&G#®  FICHE MISSIONS - CHARGE DE PROJETS

District du Val-d'Oise de Football
Baillet-en-France Date d'arrivée 01/10/2024 Contrat CDD

IDENTIFICATION DU POSTE

Intitulé du poste : Chargé de Projets

Nature du poste : CDD 1 an
Temps de travail : Temps plein 35h
Rémunération : selon la grille conventionnelle catégorie D

Localisation du poste : Baillet-en-France.

DESCRIPTION ET MISSIONS DU POSTE

Coordination et organisation administrative du dispositif service civique club et des actions du Programme Educatif Fédéral « PEF » ,

référent Emploi et du dispositif fédéral dit FAFA (Fonds d'Aide au Football Amateur)

e Interlocuteur principal au recrutement service civique pour les clubs — Référent aupres de la SDJES95

e Organisation, enregistrement et suivi des recrutements et intégration sur le site ELISA

e Planning et organisation des formations obligatoires

e \Veiller au retour des actions PEF

e Assistance club/volontaire/tuteur

e  Reporting / performance hebdomadaire /création outil de statistique et d'analyse de retour d'actions PEF
e (Création de campagne de relance

e Organisation et animation des réunions - Bilan annuel

e  Référent Emploi auprés des Clubs et des instances

e  Gestionnaire du dossier FAFA dans ses diverses composantes (emploi, transports, équipements)

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE

Rattaché a : Liaisons fonctionnelles :
e  Président du District e Interne a 'association (services et personnes du DVOF)
e  Directeur Administratif e Externe a l'association (Clubs, Service de I'Etat...)

EXPERIENCES ET FORMATIONS REQUISES

Gestion, planification et organisation de projets — Maitrise des méthodes, normes et outils de développement —
Démarche qualité
Expérience significative dans le management de projets.

Savoir étre : Ecoute et management- orientation club — Qualité relationnelle - Prise d’initiative- Communication — Proactif




